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2. PRHEER () -

A MERWNATERAE A DERUNATERRE
tHmAlce Chelco Guinea Company 5.4 CHmmige Chalco Guinea Company 5.4

FIRERX HE i X

ZONE DE RETOURS ZONE DE STOCKAGE TEMPORRIRE

/A oesunausEza /A vmsunmzeza
fhmmice Chalco Guinea Company 5.4 Cwmmace Chalca Guinea Company S.A

ZONE D'ATTENTE DE CONTROLE

SRS HREFRME 300x 430 KT

R~F: & 30%5F 43cm

w8 BB

kX ZONE DES MATIERES AUXILIAIRES (HEE1) 8 3%
@ X ZONE DES HUILES ET CARBURANTS (B Ef) 4 3
4 X ZONE DE STOCKAGE TEMPORAIRE (FEaf) 8%
#38 # X ZONE DE RETOURS (LEf) 43

MR X ZONE DES STOCKS DORMANTS (& Ef) 8 4%
¥ X ZONE D’ ATTENTE DE CONTROLE (EwEf ) 53
4 ¥ X ZONE EN ATTENTE DE TRAITEMENT (¥ @& ) 4 3%

& X PIECES DE RECHANGE REBUTEES (Z1FE ) 4 &



3. BEEERRER —SFHRK(Z)

A B {40

REGLES DE POSTE DU PERSONNEL DENTREPHT

CEFHEEN
REGLES BE POSTE DU PERSOHNEL DENTREPOT

[CF #EHE. FRWE
CLASSEMENT PAA ZONE, ETIIUETAGE LISIBLE
r LETR LATA
LEGER HAUT, LOUAD BAS | PETIT HAUT, GRAND BAS

77 AR, RSMRL
DESCLE SOUMUR, ANTHHUMIDITE ET POUSSIERE
TP REEH. HEwieE
PEFS, CONCOADANCE STOCK-OCSSIER
[ Blen REES
STOGKAGE SPECIAL DES DANGEREUX, ISOLEMENT

CONTROLE

fEEEARRE
RESPONSABILITES DU PERSONNEL DE LENTREPOT

1. A ENTREE
BERE mEnE
WA W

VERIFIER LA CUALITE, COMPTER LES CUANTITES
THANSPORTER ET STOCKER, HEMPLIA LES FICHES ARTI-
CLES

[77 2 @ STOCKAGE
EESE S
WA WA
ENTAEPST PROPRE STOCKER ORDONMEE
FROTEGER CONTRE LHUMIDITE ET LA DETERIDRATION, GA-
FIANTIR LA SECURITE

7" . e SORTIE
FRAFE RN
ELE N5
FORMALITES COMPLETES. PREMIER ENTRE PREMIER SORTH
PREMIER SORTI ANNULATION RAFDE, CONCORDANCE
STOCK-DOSSIER
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FIRERE ¥ 80cm* 5 50cm

(BRAE—)

CEARRMHAN

REGLES DE POSTE DU PERSONNEL
D'ENTREPOT

—. BALAN / REGLES GENERALES

I FRETEESNEEFE, YRR % 7. KSEAHEE.

Respecter strictement les réglements de 1’entrep6t, gérer la réception, la sortie, le stockage, la

comptabilité et la gestion du site.

2. WMEIKYIES . BRASE. R2BE. FIVEF. RECESIEE.

Assurer la concordance entre les comptes et les
marchandises, un rangement conforme aux normes, un
environnement silr et propre, ainsi qu'une exécution
ordonnée des opérations, afin de garantir le fonctionnement

efficace de I'entrepot.

—. NEEIE / GESTION DES ENTREES
1. BOSRAIGE . TAE. BB ok, FAsBIR,

Vérifier la dénomination, la spécification, la quantité et le lot des matériaux regus, et

réceptionner rigoureusement les marchandises.

2. ZBE.IEH FERYBELENE, FEEBALN R,



Interdire 1’entrée des marchandises sans bon de livraison, erronées ou non conformes, et

signaler immédiatement les anomalies.
RIKERYRIEN 3R, 2RO EMEE.
Mettre rapidement en rayon les marchandises acceptées et les ranger par zone et par catégorie.

4. KMFARGEIK. HiREE. XY, SR

Saisir les données dans le systéme en temps réel afin de garantir la concordance entre les

documents, les marchandises physiques et les données.

H EEIE / GESTION DES SORTIES

I, TENBELE, FEAERTRE.

Livrer les marchandises uniquement sur présentation de documents valides, aucune

expédition ne sera effectuée en cas de procédures incompletes.
2. HEFHRERIE. #E. iR, HEHER. KX

Vérifier rigoureusement les spécifications, quantités et lots pour éviter toute erreur ou

omission de livraison.
3. BT . ISR RN,

Appliquer le principe FIFO (premier entré, premier sorti) et prioriser les lots a courte durée de

validité.
4. HEERRVRSEIKER AT (RICEIEER.

Mettre a jour immédiatement les stocks aprés chaque sortie, et garantir la fiabilité des

données.

0. BE{FR%E / GESTION DES STOCKS

L RER. K. DEER. TRBHTE.
Ranger les matériaux par emplacement fixe, par zone et par catégorie avec un étiquetage clair

et complet.

2. bR, B, BAE. BRRt. BAmER. . BAkBRR.

Assurer la protection contre I’humidité, la poussiére, I’écrasement, le mélange des matieres, la

casse, le vol et I’incendie.

3. FREs. BE. OGN, FERER, EPHERE.



Interdire les empilements en hauteur excessive, en surcharge, inclinés ou comprimés.

Respecter les normes de gerbage.
4. BEKEES, XH. WRYRENES LR,

Inspecter les stocks quotidiennement, isoler immédiatement et signaler les marchandises

humides ou abimées.

F. #E3H /INVENTAIRE ET COMPTABILITE

1. BEZ. B/E. BER RIEEFELAER.

Auto-vérification quotidienne, inventaire hebdomadaire et inventaire mensuel complet, afin

de garantir I'exactitude et la fiabilité des stocks.
2. PIKHZERIAHERE. BI0EN.

Analyser immédiatement les écarts compte-marchandise, enregistrer et corriger les

problémes.
3. FERMAENIK. BIREGFER.

Interdire toute modification non autorisée ou dissimulation des écarts de stock.

75. 6S IHEIE / GESTION 6S

I RIFREYR. HEEE TRLE.
Maintenir les passages dégagés, le sol propre et exempt de tout encombrement.
2. SHEEYH. TR IR EXEEIE.

Ranger quotidiennement les matériaux, les étageres et les outils, afin de maintenir la propreté

et 'ordre dans la zone de stockage.
3. KEARR, MRRR. RETRRTESH.

Garantir que les signalisations de zone, les étiquettes de produit et les panneaux de sécurité

soient complets et lisibles.
4. BiE TR, aKERAMEL.

Remettre systématiquement a leur emplacement désigné les documents, les outils et les

registres.

+. Z44EW /SECURITE DE TRAVAIL



1. FEXFERA. SHAE, HERERE,

Interdire de fumer, d’allumer du feu et d’utiliser des équipements é€lectriques non autorisés

dans la zone de stockage, afin de prévenir tout risque pour la sécurité.
2. FSEHRIEXE. #MizikE, BIEHFREL.

Utiliser correctement les chariots et matériels de manutention, interdire les manceuvres

brutales.

. AEEMR M ERERTTE, RIDEREGR.

Maitriser I’emplacement et le mode d’usage des équipements anti-incendie, et maintenir les

issues de secours dégagées.
4. RIBESRMET LR, RATAIREEZ,

Arréter le travail et signaler immédiatement tout danger potentiel, et procéder a son traitement

et sa correction en temps utile.

J\. HfI%{E / DISCIPLINE DE POSTE

1. Bph, Rk, &R, B1.

Rester a son poste, interdire de quitter son poste sans autorisation, de se rendre a un autre

poste sans autorisation, ou de négliger ses taches.

2. RMEEZHE, RIRECEFABITIIE.

Respecter les consignes et collaborer avec les différents services.

3. PR CERIE. MEUEE. RN,

Préserver strictement la confidentialité des données et informations de 1’entrepot.
4. BIPRETIR, TAYE, HERE.

Préserver les équipements et économiser les matériaux, et éviter tout gaspillage.

T{&£B#%x / OBJECTIF
WHET - NS - MR - BHRS - TUREE

Cohérence stock-compte - Rangement standardisé - Réception et expédition

précises - Sécurité du stock - Site propre et ordonné



(BRAEZ)
CEFEEARRN

Principes fondamentaux du stockage en entrepot

DRE, FRRER

CLASSEMENT PAR ZONE ET PAR CATEGORIE , ETIQUETAGE LISIBLE

FRTE, E/INTK

LEGER EN HAUT, LOURD EN BAS ; PETIT EN HAUT, GRAND EN BAS

EiEE, PEbhd

SURELEVE DU SOL, ELOIGNE DES MURS ;, ANTI-HUMIDITE ET ANTI-POUSSIERE
St WKARFF

PEPS, CONCORDANCE STOCK-DOSSIER

TR, REER

STOCKAGE DEDIE DES PRODUITS DANGEREUX, ISOLEMENT CONTROLE



BRAR (=)
CEEEARRR

RESPONSABILITES DU PERSONNEL DE L'ENTREPOT

1. N\ ENTREE

KERE BRHE

Wz NE EEREF

VERIFIER LA QUALITE, COMPTER LES QUANTITES

TRANSPORTER ET STOCKER, REMPLIR LES FICHES ARTICLES

2. 3% STOCKAGE
EREE WHEF
PrEh L HIRRE
ENTREPOT PROPRE, STOCKER ORDONNE

PROTEGER CONTRE L'HUMIDITE ET LA DETERIORATION, GARANTIR LA
SECURITE

3. Y SORTIE
:‘-Jl ‘% 5'5 5'5&
EAiZEE IK¥—E
FORMALITES COMPLETES, PREMIER ENTRE PREMIER SORTI

ANNULATION RAPIDE, CONCORDANCE STOCK-DOSSIER



BRARE (M) .
XEERRERIENE

Consignes de sécurité pour la conduite des chariots

e¢lévateurs

FREER - RHHEL - 22%— |
Qualifié - Conforme - Sécurité avant tout

—. {EMAE] | Avant travail
DIRFFIERIE. 2T, &E1R1E.

Seul le personnel qualifi¢é peut conduire le chariot. Conduite sans permis et prét de permis

sont interdits.

WENZE . @, (0. KE, EWRILEPE, | Vérifier freins, direction, éclairage et systéme

hydraulique, véhicule sans défaut.

BE/HELE, BEYE, FEHFHRAM. | Vérfier que le niveau d’énergie/carwburant

est suffisant, que le passage est dégagé, et porter les équipements de protection.
—. {&EMkH | Pendant travail

BRIEFToE . T8 Skm/h , $5 A% 18 3km/h, | Limite de vitesse : Skm/h voie principale, 3km/h

virages et passages étroits.

EATY HTSEECEEE, m2EWITILiE., | Rouler a droite, signaler aux virages et

marche arriére, strictement interdit de rouler en sens inverse et de forcer le passage.

REARIE, PEH A 3 XEV, | Conducteur seul autorisé. Transport de personnes

et travail sur fourche interdits.



2IBE R BRI, TR

excessive. Monter/descendre lentement et de maniére stable.

HIREANLEZEIEFT, £31%L1E1TA. | Reculer lentement si la vue est masquée, céder le

passage aux piétons.
=. F=EZEI | Interdictions strictes

TEESEIS 5 . BrREALEMIRE. | Conduite en état d’ivresse, de fatigue ou en utilisant un
téléphone portable interdite.

B TREE . B HiEEST9E. | Choc sur rayons, manutention brutale, arrét et

conduite sur pente interdits.

REEE IRBT eI E . | Modification du véhicule et démontage des dispositifs

de sécurité interdits.

EERXTEREY . {EXNIRS . ETZ%. | Pousser/tirer des charges avec la fourche, se

pencher le corps, monter/descendre du chariot en cours de travail sont interdits.

M. £V fE | Aprés travail

SHIEENMNE, NEBBiE. JHFhEiE. | Garer a ’emplacement désigné, ne pas bloquer les

passages et issues de secours.

WXEH, WFF. KBE. KA. | Abaisser la fourche, serrer le frein, couper

I’alimentation et retirer la clé.

BB, WEKN LR, FISEFTE. | Nettoyer et vérifier le véhicule, signaler les

pannes et recharger conformément aux reégles.

. NAREXK | Consignes d’ urgence

KHEEHRIAMEERE RIFIL KB Bk, P26 . FAAL. | En cas d’accident : arréter
le véhicule, couper D’alimentation, préserver la scéne et signaler immédiatement.

Dissimulation et traitement privé interdits.

FISEHE{E M= 24 | Opération conforme - Zéro accident - Production siire



ERNE (H)

fRELZLBENE

Reéglement de sécurité pour les opérations de levage

L. Bey: AmiafmRkELedfaeet®, MEARE
AT A, MTREGEMREESR, REELAR L0 2L
Aoy B g, Rl R AAE.

1. Objectif: Le présent reglement a pour objectif de renforcer la
gestion de la sécurité durant toutes les phases des opérations de
levage, de standardiser les pratiques opérationnelles, de prévenir les
accidents liés aux charges suspendues et les dommages aux
¢quipements, et d'assurer la sécurit¢ du personnel ainsi que la

protection des biens de l'entreprise.

2. ERHVaE: AMAEEH TN A SR E AR E
P (BHEAER. BHH. TF. RIIH A E) #ITHE
K RELE.

2. Champ d'application

Le présent reglement s'applique a toutes les opérations de levage
réalisées dans l'ensemble des entrepots de l'entreprise a l'aide
d'engins de levage (incluant les grues mobiles, les grues a

chenilles, les ponts roulants, les palans €lectriques, etc.).


https://max.book118.com/html/2017/0507/105070804.shtm
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf

=
3\ /\ﬂ

B 77 SRmBlmRTE, HERRMELE, BLeeh
.

A ARREEAR, WEELARAITY, #liEHE,
91{ IN /\ ﬁ\ﬁ

3. Responsabilités

Intervenant (équipe opérationnelle) : responsable de I'¢laboration du
plan de levage, du remplissage du permis de travail de levage et de
la mise en ceuvre des mesures de sécurité.

Surveillant (agent de sécurité désigné) : responsable de la
délimitation du périmetre de sécurité, du controle des actions des
opérateurs, de l'arrét des comportements non conformes et de la

gestion des situations d'urgence.

T R AE L R
WRERREMREDN =R, A B R AR A w3 K
4. Classification des opérations de levage

Selon la masse de la charge a lever, les opérations sont divisées en
trois niveaux, chacun correspondant a des exigences d'approbation

différentes :

5. Rl Z2mE


http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf

5.1 FIEME

ISR VR ME b (K3 B PR AT A, 0 OR  TE 1 ST
PR AT R, SRR T 56 B F ] AR AR
Eamii: REZ2EMRE, REARYF, PEEELAR
PN R 5 K

THRA: BIMELBEER 6 RULAN. BN, REZMNL
T, LT IR R AE L.

BELGF: PEEGERNGE T I RE. REERRY
WEERZREGARFTFLLER (RFRfEl) .

5.2 BEBE

P E: wENRLERELE RHUTE.

FAAE: BERLE. B, 0. RHEREET AL,
AR RSB ERER, FEERER.

B IR AR o BTG AT R R E A B T 29 10-20CM,
aERE, AANTE. FE. RRXARFERSREE
A ERAG,

5. Controles de sécurité avant I'opération
5.1 Controle de I'environnement

Dégagement des obstacles : éliminer tout obstacle sur la zone de

travail et les voies d'acces, s'assurer que le sol est ferme et plan. En


http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
https://wenku.baidu.com/view/b15a526e73fe910ef12d2af90242a8956aecaa4e.html
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf
https://max.book118.com/html/2017/0507/105070804.shtm
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
https://max.book118.com/html/2017/0507/105070804.shtm
http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf
http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml

cas de sol meuble, des plaques de support ou des toles d'acier

doivent étre placées sous les stabilisateurs.

Délimitation et signalisation : mettre en place un périmetre de
sécurité et désigner un surveillant dédié ; interdire l'accés a toute

personne non autorisée.

Conditions météorologiques défavorables : pour les travaux
extérieurs, les opérations de levage doivent étre interrompues en cas
de vents supérieurs a force 6, de fortes pluies, de brouillard épais ou

de visibilité insuffisante.

Protection contre les lignes a haute tension : il est interdit de
procéder a un levage sous une ligne ¢€lectrique a haute tension. Une
distance de sécurité doit étre maintenue entre la fleche de la grue / la
charge et les lignes aériennes (ou procéder a une coupure de

courant).
5.2 Contrdle des équipements

Controle mécanique : vérifier le bon fonctionnement et la fiabilité

des dispositifs de sécurité de la grue.

Controle des ¢€lingues et accessoires : verifier 1'état des cables en
acier, sangles, manilles, crochets, etc. (absence de rupture de fils,
déformation, fissures ou usure excessive). Il est interdit d'utiliser du

matériel défectueux.



Essai de levage : avant le levage officiel, un essai de levage doit étre
effectué. Soulever la charge a environ 10 a 20 cm du sol, suspendre
et vérifier le bon fonctionnement des freins, 1'état des é€lingues, la
répartition des forces aux points d'élingage et 1'équilibre de la charge,

avant d'autoriser le levage définitif.
6. fEl A2 %2 E K

6.1 “+Am” KN
BHNIIHERZ —2, BEARKANLEL R K:

RATHBNEELWRT®.

HEE T, EamR. NETIFRA .
A ffF R AT A EZ2ERET R,
k7 VNN PN

AR R SR I AT I
FHAHEENET G,

LR E R RBEA LT .
HAELESRREEME ENEN LD,

50 WA 2 o o T AP 4 A

ML GER . KRR B B 761

6.2 A


http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml
http://p.safehoo.com/Rules/Build/201102/171321.shtml

FREER. PHEEIRENTRETEL. £ ERENNE
el i, B & RENEA A GELHLFCAE R 80%,
HEEAG—HER I,

FERERR: RABNRIFER, AR RS R & E A
7/
FREANRERUT: BT EREE®EFENTESA
FABMFL. PEHRAKIEESEZF.

R PEAMEE. TR BAT. PR EREFENT
KRR, REGHE, TRAEAMSARAAER A .

6. Exigences de sécurité pendant 'opération
6.1 Principe des « Dix interdictions de levage »

Dans les cas suivants, le grutier ou le signaleur doit refuser

d'effectuer le levage :

Surcharge ou masse de la charge inconnue.

Signaux de commande peu clairs, €clairage insuffisant ou mauvaise
visibilité.

Elingage ou fixation de la charge insuffisamment serré(e) ou non

conforme aux exigences de sécurité.

Présence de personnel sur la charge ou sous celle-ci.


http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
https://wenku.baidu.com/view/b15a526e73fe910ef12d2af90242a8956aecaa4e.html
https://wenku.baidu.com/view/b15a526e73fe910ef12d2af90242a8956aecaa4e.html
http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml
https://www.dpxq.gov.cn/attachment/1/1613/1613676/12315300.pdf
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
http://p.safehoo.com/Rules/Particular/201109/199622.shtml

Absence de protection (calfeutrage) au niveau des arétes vives de la

charge.
Levage en traction oblique ou inclinée.

Dysfonctionnement des dispositifs de sécurité ou utilisation dun

engin défectueux.
Charge enfouie dans le sol ou scellée dans le béton.

Absence de mesures de protection spécifiques pour les matieres

inflammables ou explosives.

Absence de protection anti-coupure pour les arétes vives de la

charge.
6.2 Regles opérationnelles

Interdiction de surcharge : il est interdit de dépasser la charge
nominale de 1'engin. En cas de levage simultané avec plusieurs grues,
la charge de chaque grue ne doit pas dépasser 80 % de sa capacité
nominale ; un signaleur unique doit coordonner la montée et la

descente synchronisées.

Interdiction du levage oblique : les élingues doivent rester verticales.
I1 est interdit de tirer ou de déplacer une charge en biais ou d'utiliser

la fleche pour tracter.



Interdiction de stationner sous la charge : il est interdit a toute
personne de se tenir, de circuler ou de travailler sous la charge ou
dans le rayon de rotation de la fleche. Il est interdit de laisser une

charge suspendue en l'air pendant une durée prolongge.

Fixation des points d'ancrage : il est interdit d'utiliser des
canalisations, des supports de tuyauterie, des poteaux électriques ou
des équipements mécaniques comme points d'ancrage. Sans calcul
préalable, il est interdit d'utiliser des batiments ou des structures

comme points d'ancrage.

7. MAKE

BERE: EAERRRIEF L ER IR RERE, ML
HHREGET, REWZEREZZAME, VIWwREIRE
ETmE.

KRB B mmE KSR AR, AIpaedE N L
PR HAF LR 5, BRAUE AR .

EFHMRE: KERNERFTIELRESE KEEHREARE
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7. Gestion des situations d'urgence

Défaillance de 1'équipement : en cas de défaillance des freins ou de

tout autre dysfonctionnement durant le levage, un signal d'alarme


http://p.safehoo.com/Manage/System/Common/201409/364387.shtml
http://p.safehoo.com/Manage/System/Build/201510/416582.shtml
https://www.zhulouren.com/n300868.html

doit étre émis immeédiatement, la charge doit étre descendue
lentement jusqu'a un endroit sir, puis l'alimentation €lectrique doit

étre coupée et des panneaux de signalisation doivent étre installés.

Situation critique : en cas de balancement excessif de la charge ou de
risque de basculement, le chef de manceuvre doit donner

immédiatement 'ordre d'arrét et évacuer le personnel autour.

Rapport d'accident : tout incident mineur doit étre enregistré ; en cas
d'accident grave ou de dommage majeur a l'équipement, le plan
d'intervention d'urgence doit étre activé immédiatement, les blessés
doivent étre secourus, la scéne doit étre préservée et la hiérarchie

doit étre informée conformément a la procédure.
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8. Gestion des enregistrements

A la fin de l'opération de levage, le site doit étre nettoyé, les
¢équipements remis en place et l'alimentation ¢€lectrique coupée. Les

permis de travail, les plans de levage et les registres d'inspection



doivent étre archives. Les registres de suivi doivent contenir la date,
la nature de l'opération, les responsables et les mesures de sécurité

mises en ceuvre, afin de faciliter la tracabilité et le suivi.
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