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1) Préambule  

Helen Keller IntL est une organisation à but non lucratif vouée à sauver les vies et à améliorer la santé 

visuelle des populations vulnérables dans le monde en luttant contre les causes et les conséquences 

de la cécité, de la mauvaise santé et de la malnutrition 

Dans le but de faciliter et de sécuriser les approvisionnements récurrents du bureau et des projets, 

Helen Keller INTL Guinée prévoit d’établir des contrats cadres avec des fournisseurs pour location de 

véhicules à travers le présent avis d’appel d’offres.  

NB : Helen Keller Intl sis à Conakry au quartier Kipé Dadia se réserve le droit de ne pas donner suite à 

cet avis.  

 
2) Objectif de l’appel d’offre 

L’objectif global visé à travers cet appel d’offre est la sélection de divers fournisseurs de la place pour 

l’établissement de contrats cadres pour les services de location véhicules. 

A l’issue du processus de sélection, des contrats cadres seront signés pour une durée de 1 an maximum 

avec les (04) quatre meilleurs fournisseurs retenus. 

3) Définition des besoins et des critères de sélection 

Helen Keller Intl recherche des services de location de véhicule avec chauffeur pour une période d'un 
an. Helen Keller louera les véhicules en fonction de ses besoins et prendra en charge son carburant.  
 
Location journalière de véhicules berline, 4x4 ou mini bus avec chauffeur payé par son entreprise 
respectant un temps de conduite ne dépassant pas 12 heures par jour, le tout décrit comme suit : 
 

 Les véhicules devront être : 
• Ne pas dépasser cinq ans (07 ans) d’âge 
• Immatriculés en Guinée,  
• Avoir une carte grise et la vignette pour l’année en cours. 
• Avoir une assurance locale et CEDEAO en cours de validité,  
• Avoir un contrôle technique en vigueur,  
• Avoir une assurance tout risque en cours de validité 

 
 Chacun des véhicules proposés devrait être équipé de : 

• Ceinture de sécurité pour tous ses sièges,  
• Une trousse de premier secours,  
• Deux triangles,  
• Les clés nécessaires pour le changement des pneus et des petites réparations,  
• Au moins un pneu de secours,   
• Une climatisation fonctionnelle, 
• En option, un treuil anti-bourbier, 
• Des antibrouillards,  
• Un extincteur en cours de validité ; 

 
 Les chauffeurs de ces véhicules doivent : 

• Avoir un permis de conduire de catégorie B, valide et actuel 
• Avoir passé un test ophtalmologique pour vérifier leur acuité visuelle ou s’engager à le 

faire 
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• Avoir une bonne moralité 
• Avoir un comportement respectueux envers les voyageurs 
• En option, si les chauffeurs ont suivi la formation en sécurité et en conduite offensive et 

défensive serait un atout. 
 
Information Complémentaire : 
Les locations prévues par Helen Keller Intl pourraient se présenter comme suit : 

• Une fréquence de 1 à 3 fois par trimestre  
• Une moyenne de 7 à 10 jours de voyage 

L’ensemble des voyages se déroulera dans toutes les régions de la Guinée sauf dans les zones de 
restriction sécuritaire. 
 
4) Exigences d’admissibilité du Fournisseur 
 

Cette RFQ est ouverte aux entreprises commerciales et non-gouvernementales, enregistrées en 
Guinée, capables de fournir et livrer les produits, et réputées pour conduire leurs affaires avec un souci 
d'intégrité et d'éthique.  
Les soumissionnaires doivent être prêts à signer et respecter les clauses du contrat de l’USAID 
détaillées ci-joint dans la pièce jointe A.  
 
Remarque : Helen Keller Intl n'attribuera pas de contrat à une entreprise qui est exclue, suspendue ou 
proposée pour radiation, ou qui propose de faire affaire avec des entreprises qui sont exclues, 
suspendues ou proposées pour radiation, dans l'accomplissement de l'obligation de cette activité. 
 
5) Mécanisme contractuel et termes de paiement : 

Helen Keller Intl émet un Accord d'Achat Général (ou « Blanket Purchase Agreement ») au Fournisseur. 
Le contrat d’achat global sera d’une durée d’un an ou 12 mois. Les prix unitaires des vendeurs à partir 
du devis gagnant deviendront des prix unitaires fixes dans le contrat d’achat global. Selon les termes 
du contrat d’achat global, Helen Keller commandera des services de location de véhicule avec chauffeur 
en fonction des besoins en émettant des bons de travail individuels. Les fournisseurs peuvent demander 
à voir l’exemple de contrat d’achat général. Un modèle de contrat cadre peut vous être remis à la 
demande  
 
Suite à l’acceptation des biens ou services par Helen Keller Intl en vertu de tout bon de travail exécuté 
en vertu du contrat d’achat général, le paiement est effectué dans les 30 jours après la réception d'une 
facture. En cas de retard, Helen Keller Intl déduira 1% du prix total pour chaque jour de retard de 
livraison. 
 
Le paiement est remis exclusivement au Fournisseur identifié dans le Bon de Commande. Il ne sera 
pas donné à un tiers ou à un particulier. 
 
6) Devis doit inclure les indications suivantes 

Détails du devis : 

• Devis doit inclure le No. D’Achat ci-dessus ; 
• Description détaillée des articles cités ; 
• Informations sur coût d’expédition, méthode, date ; 
• Informations détaillées sur les assurances et / ou les garanties couvertes par le fournisseur  
• Prix en excluant les taxes, les droits d’accise et les autres taxes et droits de douane  

 
Détails de l’entreprise : 

• Une copie de la licence d'exploitation commerciale en cours de validité,  



 

3 
 

• Informations sur les réalisations passées, y compris au moins 3 références 
professionnelles avec leurs coordonnées. Helen Keller Intl se réserve le droit de contacter 
directement les personnes référencées.  

• Date de présentation de la proposition 
• Durée de validité de la proposition (minimum 90 jours) 
• Nom de l'entreprise ou de l’organisation 
• Nom et fonction du représentant autorisé de l'organisation  
• Type d'entreprise ou d'organisation 
• Adresse  
• Téléphone  
• Courriel  
• Numéro d'identification fiscale  
• Autres documents requis à joindre à la lettre d’accompagnement :  
• Copie des documents d'enregistrement ou de constitution dans le registre public, ou des 

documents équivalents émanant du bureau du gouvernement du pays dans lequel le 
soumissionnaire est enregistré.  

 
7) Critères d’évaluation  

Les devis sont évalués en fonction des spécifications, des qualifications et de l'expérience du 
fournisseur, du prix, du service après-vente, du délai de livraison et des critères associés. 
Helen Keller Intl va sélectionner l'offre comportant le Prix le plus bas en respectant les 
spécifications après vérification de l’existence physique de l’entreprise et de son parc 
automobile 
 

N° Critères Points 

1 Supérieurs à 10 attestations des bonnes 
fins pour avoir presté avec d’autres ONGs 

40 

2 Disponibilité des véhicules dans le parc 
après visite technique 

20 

3 L’offre Financière compétitive 40 

 
 
8) Modalités de soumission  

Les offres doivent être déposées, sous pli fermé portant la mention au bureau d’Helen Keller Intl à 
Conakry sis au quartier Kipe Dadia, derrière la Pharmacie Nouni au plus tard le 3 juin 2026. 

NB : L’enveloppe de réponse à l’appel d’offres portera la mention « Offre pour (Accord Cadre pour 
Location véhicule) ».  

Le dossier devra contenir : 

- Documents administratifs et techniques :  
- Une photocopie certifiée conforme du certificat d’immatriculation au Registre de 

Commerce et de Crédit Mobilier (RCCM) ; 

- Une photocopie certifiée conforme du Numéro d’identification fiscale (NIF) ; 

- Une Attestation de Régularité Fiscale valide (ARF) ; 
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- Une lettre de motivation précisant en gras le type de biens et services fournis et une 

liste d’au moins trois références (avec adresse complète) pouvant attester de la bonne 

exécution de prestations antérieures ; 

- Une présentation synthétique de la structure avec la preuve qu’elle dispose d’une 

expérience avérée pour des services similaires ; les ressources (humaines, techniques, 

matérielles) ; des équipements, des moyens d’actions et d’un local approprié.  

 Offre financière (qui précise différents tarifs /jours en fonction de toutes les régions de la 

Guinée) 
 
Les offres doivent être rédigées en français. 

 
Il est extrêmement important que les offres soient présentées dans le format requis et incluent tous les 
documents nécessaires à leur évaluation. Le non-respect de ces conditions est susceptible d'entraîner 
leur rejet.               

La durée de validité des offres, pendant laquelle les soumissionnaires ne peuvent pas en modifier les 
termes de quelque manière que ce soit, est de trois (3) mois après la date de clôture du dépôt des 
offres. 

Pour des raisons de confidentialité et de transparence, l’enveloppe contenant les documents d’offre, 
devra être scellée par le soumissionnaire avant dépôt au bureau de Helen Keller INTL. Dans le cas 
contraire, Helen Keller INTL se verra dans l’obligation de refuser l’offre.  
 
Lorsque le soumissionnaire déposera son dossier de candidature, il signera sur une fiche de dépôt 
auprès du secrétariat de HELEN KELLER INTL. Cette signature est la preuve que le dossier a été 
transmis en bonne et due forme. La date et l’heure de réception seront mentionnées sur la fiche. 

Le dépouillement des offres 

Une fois la date limite de réception des offres expirée, un comité de sélection interne sera constitué. Le 
nombre de participants à ce comité sera au minimum de 3 personnes.  
 
Les plis seront ouverts à huis clos par le comité de sélection mis en place à cet effet. Lors de cette 
session, le comité procèdera à l’étude des candidatures et des offres de chacun des soumissionnaires 
selon des critères de sélection prédéfinis. 
 
Seules les offres respectant les conditions de réception des dossiers de candidature et complètes seront 
examinées par le comité. 
 
Le comité pourra annuler l’appel d’offre si l’une des conditions suivantes se présente :  
 

- Non réception d’offres ;  
- Réception de moins de vingt 20 offres ;  
- Aucune offre n’a pu être retenue ;  
- Soupçons avérés de non-transparence lors du processus d’appel d’offres ;  
- Mauvaise performance de soumissionnaires retenus sur des marchés précédents ; 
- Cas de force majeure. 

 
A l’issue du processus de sélection, des contrats cadres seront signés pour une durée de 1 an maximum 
avec les fournisseurs retenus par catégorie. 
 
9) Chronologie 



 

5 
 

Le processus d’appel d’offre s’étalera sur une durée d’au moins 1 mois depuis la soumission du dossier 
d’appel d’offres aux fournisseurs présélectionnés jusqu’à la signature des contrats cadres par les 
fournisseurs.  


